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REGIMENTO INTERNO

O LAR FREDERICO OZANAM , pela importdncia de se estabelecer
padrdes éticos geradores da harmonia nas

relacoes internas e externas, institui o Regimento Interno

CAPITULO |
DA PRESTACAO DE SERVICOS SOCIOASSISTENCIAIS

Art. 12 - A Assisténcia Vicentina Frederico Ozanam — Lar Frederico Ozanam, Obra Unida
3 Sociedade de S3o Vicente de Paulo de Salto, integrante da Rede Socioassistencial do
municipio de Salto/SP é uma associagdo de direito privado, sem fins lucrativos, de
atendimento de forma continuada, permanente e planejada na drea da Assisténcia Social, na
modalidade de Instituicdo de Longa Permanéncia para ldosos — ILPI, inscrita no CNPJ sob n®
56.650.914/0001-52, com sede na Rua Marques de Tamandaré, 525, Jardim Bandeirantes,
Salto/SP, CEP 13.322-121, que tem por finalidade prestar servigos socioassistenciais a idosos
em estado de vulrerabilidade social, na condigdo de semi-dependentes e independentes,
através de atendimento integral e institucional, proporcionando-lhes protegao social especial
de alta complexidade, nos termos do Sistema Unico de Assisténcia Social = SUAS, da

Resolucdao/CNAS n2 109, de
CAPITULO I
DO ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 22 - O acolhimento institucional do idoso é uma providéncia excepcional, devendo ser
priorizada a permanéncia do idoso em seu ambiente familiar, conforme o inciso Il do artigo
4° da Lei n° 8.842, de 04 de janeiro de 1994 (Lei da Politica Nacional do Idoso). A forma de
acesso ao servigo de acolhimento se iniciard conforme regras abaixo descritas:

I.  Qualquer cidaddo pode solicitar o acolhimento de um idoso no Lar Frederico OZANAM,
preenchendo uma ficha com a Assistente Social.

Il. A possibilidade de acolhimento se dd para ambos os sexos com idade igual ou superior
a 60 (sessenta) anos, que sejam morador comprovado no municipio da Estdncia
Turistica de Salto/SP a mais de cinco (5) anos.
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. Podero ser admitidos idosos, com os seguintes graus de dependéncia:

Grau de dependéncia I: Idosos independentes, mesmo que usem equipamentos de
autoajuda.

Grau de dependéncia Il: idosos com dependéncia em até trés atividades de vida didria,
tais como: alimentacdo, mobilidade, higiene pessoal, sem comprometimento
cognitivo ou com alteragdo cognitiva controlada.

Havendo vaga, seré iniciado o Protocolo de Acolhimento Institucional que sera

aberto para as pessoas idosas: Serao solicitados exames de:

v HEMOGRAMA
GLICEMIA DE JEJUM
UREIA
CREATININA
HIV

v RX TORAX

IV. Apos entrega dos exames, 0s mesmos serdo avaliados e, ndo havendo impedimento

para acolhimento, sera comunicado pela assistente social e agendado uma data para

AR NI NERAN

avaliagdo fisica e clinica do idoso pela equipe multidisciplinar, e s6 entdo sera
realizado o acolhimento.

V. Havendo aprovagdo para acolhimento, o idoso sera acolhido em regime de
isolamento em quartos especificos e separados dos demais, onde 0 mesmo passara
um periodo de dias (estipulado e em concordancia com a Vigilancia Epidemiologica
da cidade) em observagdo e isolamento social, para s6 apos ser liberado para contato

com os demais.

Paragrafo tnico: Durante o periodo de Pandemia do Corona virus (SARS COV-2), 0s
novos acolhidos serdo obrigados a realizar os devidos testes para deteccdo da doenga e
sO ap6s a comprovagao de negatividade do teste serd efetivado o acolhimento.

VI. Caso a ILPI (Institui¢do de Longa Permanéncia para o Idoso) receba denuncias e
solicitacdes de acolhimento de pessoa idosa em situacdo de violagdo de direitos
(violéncia fisica, psicoldgica, financeira, abuso sexual, negligéncia, abandono, situagdo
de rua) orientard o interessado e encaminhara o caso via relatério ao CREAS (Centro
de Referéncia Especializado de Assisténcia Social) do municipio da Estancia Turistica
de Salto/SP a fim de que seja iniciado o acompanhamento pelo setor e tomadas as
providéncias cabiveis.
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VIl

VIIL.

Assisténcia Vicentina Frederico Ozanam

LANAM
SALTO 1SP

O CREAS(Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social) apds o
acompanhamento e visualizado da necessidade do acolhimento institucional, oficiara
a ILPI(Instituicio de Longa Permanéncia para Idosos) via relatério, solicitando o
acolhimento institucional. Havendo vaga os/as profissionais da Equipe Técnica
Interdisciplinar da ILPI (Instituicdo de Longa Permanéncia para Idosos) acompanharao
a Equipe Técnica do CREAS (Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social)
na visita a pessoa idosa. Ambas as equipes fardo o estudo social junto ao idoso e aos
seus familiares (se houver vinculo familiar), com visita domiciliar e entrevistas, a fim
de serem apuradas a vontade pessoal do idoso em ser institucionalizado. Em seguida,
3 Assistente Social da ILPI (Institui¢do de Longa Permanéncia para Idosos) apreciaréd o
relatério técnico do CREAS (Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social)
e emitirda o seu laudo técnico social, favoravel ou desfavoravel ao acolhimento,
comunicando-se ao CREAS (Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social)
conforme cada caso em particular.

Todo o acolhimento fica condicionado & opgdo individual esponténea do idoso
civilmente capaz ou do responsavel legal (curador), bem como a exigéncia de vaga na
instituicio e ao preenchimento de todos os requisitos exigidos e previstos neste
protocolo, respeitando-se sempre o limite da capacidade instalada da instituicdo, sua
autonomia institucional enquanto organizagdo da social civil de origem privada;

N3o serd permitido o acolhimento de idoso portadores de doengas infecto
contagiosas, mentais (que possam causar riscos de agressdes e lesdes aos idosos
assistidos e empregados); com transtorno psiquiatrico descompensado, que ponhaem
risco a integridade fisica e psiquica dos demais idosos acolhidos e funcionarios ou que
perturbe o normal funcionamento da instituicdo e bem — estar da coletividade de
idosos residentes; alcodlatras e dependentes quimicos, bem como aqueles cujo laudo
médico desaprovam o acolhimento. Fundamentos Legais: Lei n® 8.842, de 04 de janeiro
de 1994 (paragrafo tnico do artigo 18 — Decreto Regulamentador da Lei da Politica do
Idoso) e Lei 10.216, de 04 de junho de 2001 (paragrafo unico do artigo 2° e 3° do artigo
4°- Lei de Protecdo e de Direitos das Pessoas Portadoras de Transtornos Mentais — Lei
da Reforma da Psiquiatria);

Ndo sera permitido o acolhimento de idosos que apresentem grau lll de dependéncia:
idoso com dependéncia que requeiram assisténcia em todas as atividades de
autoFuidado para a vida didria e/ou com comprometimento cognitivo. Fundamentos
Legais: Lei n® 8.842, de 04 de janeiro de 1994 (paragrafo unico do artigo 4°- Lei da
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Politica Nacional do idoso); Decreto n° 1948, de 03 de julho de 1996 (pardgrafo unico
do artigo 18- Decreto Regulamentador da Lei da Politica Nacional do Idoso);

Ndo serd permitido o acolhimento de idosos portadores de doengas que exijam
assisténcia médica permanente ou de assisténcia de enfermagem intensiva, cuja falta
pOssa agravar ou por em risco sua vida ou a vida de terceiros. Fundamentos Legais: Lei
n°® 8.842, de 04 de janeiro de 1994 (paragrafo unico do artigo 18- Decreto
Regulamentador da Lei da Politica Nacional do Idoso);

As vedagdes mencionadas nos incisos IX, X, Xl n3o se enquadram no perfil do idoso
usuario da Assisténcia Social e sdo todas pertinentes, pelo fato de que esta Instituicio
de Longa Permanéncia para Idosos (ILP1) ndo é Hospital Geriatrico ou Manicémio de
Pessoa com Transtornos Mentais. Esta ILPI atua e estd classificada na area da
Assisténcia Social;

Ndo se admite em hipdtese alguma o alojamento, mesmo que temporario, para
homens e/ou mulheres em situagdo de rua, nem mesmo para pernoite, higieniza¢io
ou alimentagdo. Para esses casos existe a Politica Nacional para a Populacdo em
Situagdo de Rua, instituida pelo Decreto n® 7.053, de 23 de dezembro de 2009;

Ndo se admite o alojamento em hipotese alguma, mesmo que temporario para
pacientes em recuperagdo ou tratamento de saude, oriundos de internagdo em
hospital puablico ou privado o de unidades de saide publica municipal (pronto-
atendimento, pronto-socorro, postos de saide, dentre outros), pelo fato de
atendimento médico clinico intensivo, nem mesmo de licenca oficial do Ministério de
Saude para tais servigos;

E vedado a esta ILPI, devido aos principais da universalidade e da impessoalidade,
conceder privilégios e agentes pdblicos, agentes politicos, particulares ou

organizagbes publicas ou privadas, no presente Protocolo de Acolhimento
Institucional;

A entidade reserva o direito de priorizar as vagas para os idosos que ja sio atendidos
pelos Vicentinos (membros da sociedade de Sdo Vicente de Paulo) da cidade da
Estancia Turistica de Salto/SP ou indicados pela Protegdo Social Especial de Média
Complexidade no Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS),
pelo Servigo de Protegdo e Atendimento Especializado a Familias e Individuos (PAIF).
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*\iulnerabilidade Social e/ou violagdo de direitos: Falta de condigdes dignas para o idoso
permanecer com a familia sendo vitima de atos de violéncia e negligéncia, situagdo de

abandono ,com vinculos familiares fragilizados ou rompidos.

Paragrafo 12 - Baseando-se na atual estrutura fisica, operacional e de recursos humanos, a
capacidade funcional do LAR FREDERICO OZANAM, no que sé refere a prestagdo de servigos
socioassistenciais aos idosos, limita-se a ()idosos residentes.

CAPITULO IlI
DO DESACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 32 —Se o idosos residente, civilmente capaz, sem nenhum vinculo familiar, solicitar
pessoalmente o seu desacolhimento por escrito, devera ser realizado estudo social para
verificacdo de sua futura moradia e das pessoas com quem ira conviver (se for o caso), para
fins de registro em seu prontuario individual.

Art. 42 — Nos casos em que o curador do idoso, civilmente incapaz, venha a solicitar o
desacolhimento por escrito, de igual forma, devera ser realizado estudo social para
verificacdo de sua futura moradia e das pessoas com quem ira conviver.

Paragrafo tnico. No caso deste artigo, a Institui¢io encaminhara ao Promotor de Justica do
idoso, um relatério detalhando o caso.

Art. 52 — Caso algum familiar manifeste por escrito a vontade de assumir os cuidados do idoso
capaz e este esteja de acordo, serd realizado uma visita domiciliar pela equipe multidisciplinar
da Instituicdo, a fim de orientar a familia sobre os cuidados com o idoso, bem como verificar
as condicdes da nova moradia do idoso.

o_ . H ~ . . A - . . ~ .
Art. 62— Os idosos residentes que ndo se adaptarem a convivéncia na Instituicao por motivos
intimos e manifestarem o desejo de voltar ao convivio familiar, terdo

CNPJ n? 56.650.914/0001-52 + Inscri¢do Estadual; Isenta '
Rua Marqués de Tamandaré, 525 Jardim Bandeirantes, Salto/SP CEP 13322-121
Fones (11) 4029-2376 (11) 4028 9876
Email: lar.salto@avfo.org.br  Site :larfredericoozanam.org.br

Digitalizado com CamScanner



@*‘»%VP Assisténcia Vicentina Frederico Ozanam
SOCEACE [t Obra Unida A Sociedade de Sdo Vicente de Paulo de Salto

S0 VCENTE DX PAIAO Fundada 8 de Abril 1951

CAPITULO IV
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Caberda a CONTRATADA:

Art. 72— Observar, segundo o inciso Il do artigo 50 da Lei n? 10.741/2003, os direitos e
garantias de que s3o titulares as pessoas idosas, especialmente a liberdade de ir e vir da que
é capaz, respeitados os horarios e disposi¢des do seu Regimento Interno.

Art. 82 — Manter padrdes de habitagio compativeis com as necessidades dos idosos
atendidos, bem como prové-los com alimentagdo regular de 06 (seis) refeicdes, conforme
Resolugdo da Diretoria Colegiada da ANVISA — RDC n2 283/2005, e higiene, de acordo com as
normas sanitarias, conforme estabelecido no § 32 do artigo 37 e no inciso | do paragrafo tnico
do artigo 48 da Lei n® 10.741/2003.

Art. 92 — Encaminhar o CONTRATANTE, em caso de enfermidade, de acordo com a urgéncia
necessaria, ao atendimento médico publico ou privado, caso seja beneficiario de Plano de
Saude.

Art. 102 = E de obrigacdo da CONTRATADA, avisar familiares e responsdveis quando houver
necessidade de internagdao do CONTRATANTE.

Paragrafo Unico: N3o serd da obrigatoriedade da CONTRATADA, e sim do responsavel e/ou
familiares: acompanhamento hospitalar, fornecimento de medivamentos especializados/
controlados e/ou de alta complexibilidade, fornecimento de fraldas ou outros durante a
internacao.

Art. 112 — Oferecer atendimento de moradia digna adotando os principios estabelecidos no
artigo 49 da Lei n? 10.741/2003, conforme descritos abaixo:

v" Tentativa de restauragdo de vinculos familiares, desde que o CONTRATANTE e demais
membros da familia se comprometam a isso. Em caso de impossibilidade, a
CONTRATADA se responsabiliza a fortalecer os vinculos do CONTRATANTE com
amigos, conhecidos e com os outros moradores do Lar Frederico Ozanam;

v Atendimento personalizado e em pequenos grupos, nos limites da capacidade fisica e
operacional da instituicdo;
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v" Manuten¢do do idoso na mesma instituicio, salvo em caso de forga maior;

v" Participa¢do do idoso nas atividades comunitarias, de carater interno e externo, nos
limites da capacidade fisica e operacional da instituicdo. Neste particular o
Responsavel Solidario devera também auxiliar a CONTRATADA, sempre que solicitado;

v Preservacdo da identidade do idoso e oferecimento de ambiente de respeito e
dignidade.

Art. 122 — V.Primar pelo pleno cumprimento de suas obrigagdes segundo o que estabelece
o artigo 50 da Lei n? 10.741/2003, em especial:

v Diligenciar no sentido da preservagdo de qualquer tipo de vinculo que seja importante
para o idoso;

v Oferecer acomodagdes apropriadas para recebimento de visitas;

v Proporcionar cuidados basicos a saude, conforme a necessidade do idoso;

v Promover atividades educacionais, esportivas, culturais e de lazer;

v’ Propiciar assisténcia religiosa aqueles que desejarem, de acordo com suas crengas;

v Proceder a estudo social e pessoal de cada caso;

v Comunicar 3 autoridade competente de saude toda ocorréncia de idoso portador de
doencas infectocontagiosas;

v Providenciar ou solicitar que 0 Ministério Publico requisite os documentos necessarios
a0 exercicio da cidadania aqueles que n3o os tiverem, na forma da lei;

v Fornecer comprovante de deposito dos bens moveis que receberem dos idosos, por
ocasido do seu acolhimento institucional;

v Manter arquivos fisico ou digitais de anotagdes onde constem data e circunstancias do
atendimento, nome do idoso, responsdvel, parentes, enderecos, cidade, relagdo de
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seus pertences, e demais dados que possibilitem sua identificacdo e a individualizagao
do atendimento;

v Comunicar ao Ministério Pablico, para as providéncias cabiveis, a situagao de
abandono moral ou material por parte dos familiares;

v" Manter no quadro de pessoal profissionais com formacdo especifica, conforme
previsdo legal;

v' Garantir convivéncia comunitaria ao idoso;

v Oferecer atendimento psicossocial ao idoso e a sua familia, quando necessario;

v Comunicar 2 familia ou 2 pessoa responsavel, toda e qualquer ocorréncia anormal que
vier a ocorrer com o CONTRATANTE, seja de ordem comportamental, seja por

problema de saude fisica e/ou mental, devendo comunicar a autoridade competente,
caso as pessoas avisadas ndo tomem ou n3o autorizem providéncias cabiveis ao caso;

v Encaminhar o CONTRATANTE, em caso de enfermidade, de acordo com a urgéncia e
necessidade, ao atendimento da Rede do SUS ou caso seja beneficidrio de Plano de

Saude ao atendimento médico privado.

v’ Os seguintes servi¢os ndo serdo prestados e 0s seguintes produtos e insumos nao
serdo custeados pela CONTRATADA:

v N3o sera de obrigatoriedade da CONTRATADA, e sim do Responsavel Solidario e/ou
dos demais familiares ou do préprio CONTRATANTE o acompanhamento hospitalar em
tempo parcial ou integral do idoso ou a contratagdo e pagamento de acompanhante;

v Disponibilizagdo de exames clinicos, radiolégicos e laboratoriais;

v" Disponibilizacdo de telefonemas particulares;

v Fornecimento de medicamentos de uso particular do CONTRATANTE, ndo obtidos
gratuitamente na Rede do Sistema Unico de Saude (SUS);

v" Fornecimento de suplementos alimentares;
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v' Fornecimento de calcados, cosméticos e pegas de vestuario;

v Disponibilizagdo de transporte gratuito para atividades que ndo sejam consultas de
saide agendadas ou emergéncias médicas. Ndo serd de obrigatoriedade da
CONTRATADA transportar o idoso até lojas, casas de familiares ou atividades de lazer
com as quais ele queira se envolver por conta propria, uma vez que atividades de lazer,
serdo planejadas pela equipe do Lar Frederico Ozanam, para que todos os idosos
participem.

v' Disponibiliza¢3o de servigos de saldo de beleza.

Paragrafo 12 - E de responsabilidade dos familiares do idoso o acompanhamento do mesmo
nos casos de internacdo hospitalar. Caso os familiares ndo possam se revezar no
acompanhamento, os familiares ou o préprio CONTRATANTE devem custear todas as
despesas dessa natureza, uma vez que os dispositivos do SUS exigem que a pessoa idosa
esteja acompanhada em casos de consulta médica ou internacgao.

Paragrafo 22. Em eventual ndo aceitagdo do responsavel ou de familiares do idoso, ou do
proprio CONTRATANTE, das condutas médicas e/ou nutricionais, o caso serd encaminhado
pelo Servigo Social da CONTRATADA ao Ministério Publico e ao Conselho Municipal do Idoso,
para eventuais averiguagdes e providéncias oficiais, a fim de que ndo ocorra nenhum prejuizo
3 integridade fisica e mental do CONTRATANTE.

CAPITULO V
DAS OBRIGAGOES DOS IDOSOS ACOLHIDOS

E obrigacdo da pessoa idosa respeitar o Regimento Interno da entidade.

Art. 132 — Todos os idosos acolhidos poderdo circular livremente pelas dependéncias da

instituicdo, respeitada a disposicdo dos pavilhdes para homens e mulheres e as dreas
reservadas compelindo a administragao coibir os excessos.

Art. 142 — Todos os idosos acolhidos deverdo respeitar os hordrios e os procedimentos de
asseio e de higiene, determinados pela administragdo.
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Art. 152 — Os horarios para refei¢des sdo previamente definidos pela administracdo da
instituicdo, devendo os idosos acolhidos respeita-los, bem como seguir as boas regras de
convivéncia social. Os conflitos que vierem a ocorrer ser3o comunicados a administragdo, que
tomara as devidas providéncias.

Art. 162 — Cabe ao idoso acolhido respeitar o horério de descanso na instituicao. Sendo que
das 21 3s 06 n3o é permitida a utilizagdo de volume alto de equipamentos eletrénicos
(televisores, aparelhos sde som e radios). De igual forma ndo se permite conversas em
volume que cause perturbagao aos demais idosos acolhidos e aos funciondrios dos diversos

setores da Instituicao.

Art. 172 - E dever de todo idoso acolhido manter organizada e limpa a sua unidade de
moradia e também as areas externas da instituicdo, zelar por seus pertences e evitar o
acumulo de objetos desnecessarios para suas atividades de vida diaria.

Art. 182 — E vedado ao idoso acolhido opor-se a realizacdo da limpeza e é de sua importancia
que o idoso esteja presente nesse momento.

Art. 192— Deve o idoso acolhido limitar-se aos seus interesses pessoais, evitando se envolver,
julgar ou expor os problemas de outros idosos acolhidos.

Art. 202 — E proibida a conservagdo e o consumo de quaisquer substancias que possuam teor
alcodlico e drogas ilicitas nas dependéncias da instituicdo. Sendo que o descumprimento
desta norma sujeitara ao idoso as medidas administrativas cabiveis. A reincidéncia podera
acarretar ao idoso 0 encaminhamento para instituicao apropriada ou seu desacolhimento
institucional com o devido parecer da Equipe Tecnica Multidisciplinar.

Art. 212 — E vedado ao idoso acolhido o armazenamento de medicamentos em sua unidade
de moradia. Devendo a equipe de enfermagem conservar tais medicamentos em dispositivos
individuais previamente identificados, em propor¢do a quantidade necessaria para uso
imediato de cada idoso.

Paragrafo Unico: E permitido ao idoso residente o exercicio de qualquer atividade laboral
dentro e fora da Instituicio, de acordo com os critérios de avaliacdo da Equipe Técnica
Multidisciplinar, devendo ser respeitada a vontade do mesmo. Ndo gerando essas atividades
laboterapicas nenhuma espécie de remuneragdo ou vinculo trabalhista entre a Institui¢do e
oidoso acolhido. Devendo toda e qualquer atividade desenvolvida ser anotada em prontuario

individual do mesmo.
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CAPITULO VI
DAS EXCECOES AO REGIMENTO DE INSTITUCIONALIZACAO

Art. 222— O idoso acolhido podera se ausentar da Institui¢do para tratar de seus assuntos
particulares, somente com autoriza¢do de saida da Assistente social e/ou da Equipe
Multidisciplinar, informando o destino e horario de retorno. Devendo essas saidas serem

permitidas somente em horario comercial.

Paragrafo 12 - O idoso que descumprir 0s horarios, ou retornar alcoolizado, ficara sujeito a
medidas administrativas cabiveis.

Paragrafo 22 - O idoso acolhido que possuir boas condi¢des de saide, com a devida
aprovacao do servigo social, poderdo se ausentar, em horarios nio os estabelecidos, desde
que acompanhados por responsdvel e/ou familiar, que devera assinar um termo de
responsabilidade pelo mesmo até seu retorno a Instituicao.

CAPITULO VI
DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARES

Art. 232 — Em caso de descumprimento de qualquer norma deste Regimento Interno devera
o idoso residente, em primeiro momento, receber adverténcias verbal da equipe técnica
multidisciplinar composta pelos seguintes profissionais: Administrador, Responsavel Técnico
e Assistente Social, sendo que a referida adverténcia ficard registrada no prontuario

individual do idoso.

Paragrafo 19- Persistindo o comportamento opositor para com as normas deste
regulamento, o idoso residente recebera um adverténcia por escrito do Presidente da
Instituicdo. Apés, um membro da familia ou o responsavel legal do idoso serdo notificados,
pela Assistente Social, para ciéncia do ocorrido e da medida administrativa disciplinar.

O agravamento da situagdo comportamental do idoso acolhido ensejara o seu

Paragrafo 22-
detalhado do

desacolhimento institucional, devendo o Servigo Social encaminhar relatério
ocorrido, juntamente com laudo da equipe técnica multidisciplinar a Promotoria de Justica

do Idoso e ao Conselho Municipal do Idoso.
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CAPITULO VIII
DA CONVIVENCIA SOCIAL DO IDOSO INSTITUCIONALIZADO

Art. 242 — O idoso tem livre acesso as areas de convivéncia da instituicdo e para manter
relacionamentos interpessoais, pacificos com outros idosos acolhidos, funciondrios,
colaboradores, voluntdrios, dirigentes e visitantes, devendo respeitar a liberdade e a
privacidade de cada um.

Art. 252 — N3o é permitido ao idoso acolhido, doar ou emprestar seus pertences pessoas a
funcionarios, colaboradores, voluntarios, dirigentes e visitantes. De igual forma ndo é
permitido aos funciondrios apropriar-se de pertences do idoso acolhido, exceto se houver
determinac3o da Administragao.

Art. 262 — A instituicdo n3o se responsabiliza por qualquer tipo de transagao que venha a
ocorrer entre os idosos residentes, seja em valores monetdrios ou com objetos.

Art. 272 — E vedado o empréstimo de dinheiro ou objetos de valor entre os idosos residentes
e funcionarios, colaboradores, voluntarios, dirigentes e visitantes.

Art. 282 — A institui¢do ndo proibe, entretanto, ndo incentiva, relacionamentos intimos entre
os idosos acolhidos. Caso isso ocorra, os envolvidos deverdo manter discricdo e
comportamento adequado. Nao serao permitidas situagdes de contatos intimos em areas de
convivéncia que constranjam outros idosos residentes, funcionarios, colaboradores,
dirigentes e visitantes. O casal devera respeitar essa norma para evitar a tomada de medidas
administrativas disciplinares.

Art. 292 — Para que se preserve a boa convivéncia social deve-se respeitar o espa¢o de cada
um, ou seja, ndo se deve entrar no quarto de outro idoso acolhido, sem a presen¢a e o
consentimento do mesmo.

CAPITULO IX
DOS COLABORADORES L
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Art. 302 — Todo colaborador devera conhecer o Regimento Interno, 0 Codigo de Conduta e 0
Plano Operacional de cada setor da instituicao, ficando sob a responsabilidade desta ultima
promover direta ou indiretamente 0 treinamento necessario para tal conhecimento.

Art. 312 — Cada colaborador devera cumprir rigorosamente as funcoes inerentes ao seu cargo,
além de seguir o horério de trabalho estabelecido pela administragao.

Art. 322 — Independente de sua fungdo, quando o idoso acolhido estiver em situagao de risco,
o colaborador devera auxilia-lo de imediato e encaminha-lo ao setor competente, a fim de
que se evite qualquer omissao.

Art. 332 — Todo colaborador é responsavel pelo asseio em seu setor de trabalho, bem como
pela ordem e controle de tudo que lhe houver sido confiado em razdo de sua fungao.

Art. 342 — Toda a medicacdo aos idosos acolhidos serd ministrada exclusivamente por
colaboradores da equipe de enfermagem, designado para tal.

Art. 352 — N3o sera permitida a visita a colaboradores durante a jornada de trabalho destes,
salvo em casos de extrema urgéncia e necessidade, devendo a conversa ser breve e realizada
na recepgao.

Art. 362 —E vedado o uso de aparelhos celulares, MP3, similares eletrdnicos que emitam som,
durante a jornada de trabalho. Sendo tal medida de extrema necessidade para evitar que
ocorram acidentes de trabalho e/ou prejuizo nas atividades de cada colaborador.

Art. 372 — Cada colaborador deve observar sempre o sigilo profissional a respeito de
comportamentos e acontecimentos vivenciados pelos idosos e outros funcionarios.

Art. 382 — N3o é permitido ao colaborador o empréstimo de dinheiro e pertences de valor
dos idosos, bem como receber dos mesmos ofertas de presentes e dinheiros.

Art. 392 — N3o é permitido aos colaborador deixar o turno de trabalho portando objetos,

géneros ou medicamentos de propriedade da institui¢do e/ou idoso, sob pena de incorrer em
infragdo disciplinar grave.

Art. 402 — Quaisquer duvidas relativas as suas fungdes, bem como, irregularidades

co;statadas, devem ser levadas ao conhecimento da administragdo, para as providéncias
cabiveis.
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Art. 412 — Todos os colaboradores deverdo cumprir rigorosamente seu horério de entrada e
saida do trabalho, tendo caréncia de 5 (cinco) minutos de atraso.

Paragrafo 12 - o colaborador que tiver atraso maior de 5 (cinco) minutos, sé podera entrar
na institui¢do com autoriza¢io da Administragdo, dependendo da justificativa.

Paragrafo 22 - todos os colaboradores sempre que precisarem entrar ou sair em horario
diferente ao do contrato de trabalho, devera solicitar autorizagdo com antecedéncia do
gestor do setor, que devera comunicar por escrito através de comunicacdo interna e
encaminhar a autorizacio ao DP, que este por sua vez fard a autorizagdo para saida de
funcionarios.

Paragrafo 32 - As horas extras somente serdo pagas mediante justificativa antecipada atraves
de comunicagdo interna do Gestor do setor e marcagdo no cartdo ponto. Ausentes tais
condic¢oes, ndo sera realizado o pagamento.

Paragrafo 42 - o colaborador faltoso devera apresentar atestado médico no prazo méaximo de

48 horas ap6s a falta, sem o que ndo serd considerada a justificativa, podendo acarretar
medidas disciplinares.

CAPITULO X
DOS VOLUNTARIOS

Art. 422 — E dever do voluntdrio conhecer e identificar a Missdo, Visdo e Valores da
Instituicdo, assim como o Regimento Interno.

Art. 432 —E dever do voluntdrio conhecer e respeitar o organograma Institucional, devendo
reportar-se somente ao seu supervisor quando necessario.

Art. 442 — Cada voluntdrio devera cumprir rigorosamente e com atengdo suas fungGes e

horérios pré estabelecidos no momento da assinatura do Termo de Adesdo para Trabalho
Voluntario.

Paragrafo 12 — Em casos de eventuais faltas o voluntario deverd avisar antecipadamente a
Instituicdo.
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Paragrafo 22 — Em eventuais necessidades, a Instituicdo podera solicitar o voluntario, de
acordo com suas disponibilidades, desenvolver seu voluntariado em outros setores.

Art. 452 — Todo voluntério deverd estar sob a supervisdo de um colaborador responsavel da
Instituicao, devendo seguir suas orientacoes.

Art. 462 — Cabe ao voluntério ndo interferir de forma alguma na rotina da Instituicao,
trabalhando em harmonia com a dire¢3o, equipe de colaboradores e voluntariados.

Art. 472 = E permitido ao voluntdrio o uso de telefones e computadores somente se
necessario para o desenvolvimento de suas atividades relacionadas ao trabalho voluntario.

CAPITULO XI
DAS VISITAS

Art. 482 — Toda e qualquer pessoa que comparecer a Instituicdo para realizar visitas aos
idosos, tratar de assuntos particulares ou profissionais, devera ser convidada a escrever seu
nome no livro de registro de visitas e assinar no espago reservado para tal.

Art. 492 - Serdo permitidas as visitas aos residentes nos seguintes dias e horarios: segunda a
sexta-feira das: 14:30 até as: 16:00, Sdbados, Domingos e Feriados das.

Art. 502 — Visitantes que n3o possuam vinculo com residentes, deverdo ter autorizagao
prévia do Administrador e/ou Servogo Social.

Paragrafo Unico: Somente serdo permitidas visiotas fora dos hordrios estabelecidos com
autorizagdo da Administracdo e/ou Servigo Social.

CAPITULO XII
DAS DOAGOES

Art. 512 — As doacdes recebidas pela Instituicdo, de todas as formas e naturezas, deverdo
ser registradas no “Livro de Doagdes” ou em arquivos informatizados, contendo o nome da
pessoa fisica(CPF), juridica (CNPJ), enderego, telefone e descrigdo da doagao. /

j .
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Paragrafo 12 - Para doagdes em espécie, deverd ser emitido o respectivo recibo, gerando
entdo, o lancamento contabil de tal doagao.

Paragrafo 22 - Caso o doador nio queira ser identificado, deverd ser anotado como doador
andénimo no recibo.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 522 — Pelo motivo de o imével da Instituigdo servir Exclusivamente para as finalidades
estatutarias e sociais, n3o serd permitida a permanéncia continua de bens maoveis, materiais

e veiculos que nio sejam de propriedade da Instituicdo.

Art. 532 — Poder4 ser publicada, a qualquer momento, pelo Presidente da Instituicdo,
circulares para tratar e/ou regulamentar assuntos pertinentes ao bom funcionamento da

Instituigao.

Art. 542 — A Diretoria da Instituicdo podera determinar alteracdes no presente Regimento
Interno sempre que julgar necessario para o bom funcionamento da Instituicao.

Art. 552 — O habito de fumar devera ser desestimulado entre diretores,
colaboradores,voluntérios, visitantes e residentes, sendo permitidas somente nas areas

internas delimitadas para tal.

Art. 562 — Todos os veiculos da Instituigdo sdo de utilizagdo para servigos da prépria
Instituicdo, objetivando o lazer, bem estar, locomog3o dos residentes, coletas de donativos

e ndo poderdo, em hipotese alguma, ser utilizados para fins pessoais.

Salto,21 de agosto de 2021

/(/)/CMN
José Antonio Siscari
Interventor

RG : 8.090172-4
CPF: 822.958.088-04
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